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ANUNT

In urma corectarii §1 notarn lucrarilor serise  ale candidatilor inserisi si prezenti la
concursul organizat in ziua de 10.10.2016. pentru pentru ocuparea unui post de economist grad
profesional T pentru biroul Achizitii Publice si Contractari si a unui post de magaziner, perioada
nedeterminata, Comisiz de concurs, numitd prin Decizia nr. 268/15.09.2016, comunica rezultatul

probei scrise, astazi 11.10.2016 ora 12.00.

Punctajele obfinule in urma sus{inerii probei serise sunt urmatoarele :

I.Candidatii pentru ocuparea unui post de economist grad profesional 1 pentru biroul Achizitii

Publice 51 Contractari, perivadi nedeterminati:

Nr. Total punctaj ADMIS/RESPINS

ert, | i proba scrisa

1 | MIHAI CARMEN ABSENT Respins Retras dir concurs conform

cereril ar. 1470906, 10,2016

2. | BUCUR PETRONELA ABSENT

RESPINS

3. | CURCUDEL OLIVIA MIHAELA | RESPINS Nu a prezentat certificatul de cazier judiciar

4. |HIUTANU OTILIA ABSENT |

RESPINS
2. Candidath pentru pentru post de magaziner, perivadi nedeterminati:
| Nr. g Fotal punctaj | ADMIS/RESPINS
Nume §i prenume :

| ert, | ) proba scrisa

I | MERLA MARIANA 66,67 puncte ADMIS

2. |PLAMADEALA OVIDI ' 56 puncte ADMIS
| 3. | CAZACU ADELINA CRISTINA | 40,67 puncte RESPINS

4. | TATARCAN EMILIANA OANA | 20,33 puncte RESPINS

Prezentul anunt se afiseazad la avizierul umitatii si pe site-ul www,infectioase.ro in data de

11.10.2016. ora 12:00.
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concurs, biroul resurse umane

Candidatii nemultumiti poate [ace contestatie in termen de cel mult o z lucratoare, de la data
afigarii rezultatului, respectiv pand la data de 12.10.2016, ora 12:00, la secretariatul comisiei de

Secretar comisie,

Cebotari Raduy




Barem Subiecte Varianta 2

stabilite de comisia de concurs la examenul organizat de Spitalul Clinic de Boli Infectioase "
Sfanta Parascheva ” Tasi in data de 10.10.2016 pentru ocuparea functiei de magaziner .

I. Care sunt principalele masuri organizatorice carc trebuie luate de catre comisia de
inventaricre ?

Raspuns: Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de citre
comisia de inventariere

8. Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de catre comisia de inventariere Suit
urmatoarele;

a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere sa ia de la gestionarul raspunzator de
gestiunea bunurilor o declaratie scrisa din care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

- In afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte burnri apartinand tertilor,
primite cu sau fara documente;

- are plusuri sau lipsurt in gestiune, despre a caror cantitate ori valoare are cunostini;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit
documentele aferente;

- a primit sau a eliberat bunuri fara documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa,

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care
nu au fost predate la contabilitate,

De asemenea, gestionarul va mentiona in declaratia scrisa felul, numearul 5i data witimului
document de intrare/iesive a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea
bunurilor si de catre comisia de inventariere. Semnarea declaratici de catre gestionar se face
in fata comisiei de inventariere;

b} sa identifice toate locurile (incaperile) in care exista bunuri ce wrmeaza a fi
tnventariate:

¢) sa asigure inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori
de cale ori se intrerup operatiunile de inventariere si se paraseste gesiiunec.

Atunci cand bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singura persoana, sunt
depozitate in locuri diferite sau gestiunea are mai multe cai de acces, membrii comisiei care
efectueaza inventarierea trebuie sa sigileze toate aceste locwri si caile lor de acces, cu
exceptia locului in care a inceput inventarierea, care ye sigileaza numai in cazul cand
inventarierea nu se termina intr-o singura =i. La reluarea lucrarilor se verifica daca sigiliul
este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna intr-un proces-verbal de constatare,
care se semneaza de catre comisia de inventariere si de catre gestionar, luandi-se masurile
corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii inventariale
i locuri special amenajate (fisete, casete, dulapuri eic.), incuiate si sigilate. Presedintele
comisiel de inventariere raspunde de operatiunea de sigilare;




d) sa bareze si sa semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la
care s-au inventarial bunurile, sa vizeze documentele care privese intrari sau iesiri de
bunuri, existente in gestiune, dar neinregistrate, sa dispuna inregistrarea acestora in fisele
de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel incat situatia scriptica a gestiunii sa
reflecte realitatea,

¢) sa verifice numerarul din casa si sa stabileasca suma incasarilor din ziua curenta,
solicitand depunerea numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vanzare cu
amanuntul);

) sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masura sau de cantarire au fost
verificate si daca sunt in buna stare de functionare;

&) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ova Jixate pentru inceperea
operativnilor de inventariere, comisia de inventariere sigileaza gestiunea st comunica
aceasta comisiei centrale sau administratorului, ordonatorului de credite sau altel persoane
care are obligatia gestionarii entitalii, conform procedurilor proprii privind inventarierea.
Aceste persoane au obligatia sq il incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar despre
reprogramarea inventarierii ce frebuie sa se efectueze, indicand locul, ziva si ora fixate
pentru inceperea operatiunilor de inventariere.

Daca gestionarul nu se prezinta nici de aceasta data la locul, data si ora fixate,
invenlarierea se efectueaza de caire comisia de inventariere in prezenta reprezentantului sau
legal sau a altei persoane, numita prin decizie scrisa, care sa il reprezinte pe gestionar.

Total punctaj acordat 20 puncte.

2. Descrieti metoda global - valorica de conducere a contabilitatii analitice a
bunurilor.

Rispuns : Metoda global — valorica de conducere a contabilitatii analitice a
bunurilor.

35. Metoda global-valorica se aplica pentru evidenta marfurilor si ambalajelor aflate in
unitatile de desfacere cu amanuntul (magazine, restaurante, bufete etc.), folosindu-se
Jormularul comun "Fisa de cont peniru operatiuni diverse” (cod 14-6-22) si raportul de
gestiune, dupa caz.

Potrivit acestei metode, contabilitatea analitica g marfurifor si ambalajelor se tine global-
valoric, atat la gestiune, cat si in contabilitate, iar verificarea concordantei inregistrarilor
din evidenta gestiunii si din contabilitate se efectueaza numai valorie, la perivade stabilite de
unitate.

Raportul de gestiune se completeaza pe baza documentelor de intrare si de iesire a
marfurilor si ambalajelor si de depunere a numeraruiui din vanzare, iar in fisele valorice
(tinute pe gestivni in cadrul conturilor de marfuri si ambalaje din contabilitate) inregistrarile
Se fac pe baza acelorasi documente.

Soldurile valorice ale marfurilor si ambalajelor aflate in gestiune se verifica pe baza
raportului de gesiiune predat la contabilitate sau cu ocazia Inventarierii, dupa caz.

36. Metoda global-valorica se foloseste, de asemenea, pentru evidenta rechizitelor de
birou, imprimatelor, materialelor destinate ambalarii, precum si la alte categorii de
In acest caz, evidentu cantitativa Se poale tine pe feluri de rechizite, impwimate, m




pentru ambalare eic., la locurile de gestionare, cu qjutorul fiselor de magazie (cod 14-3-8 si
14-3-8/a), care se completeaza de gestionar sau de catre persoana desemnata.

Evidenta valorica a miscarilor se tine in contabilitate. pe gestiuni, in cadrul contului de
materiale consumabile, cu ajutorul fiselor de cont pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22 5i
14-6-22/a). Inregistrarile in fisele de magazie se fac pe baza documentelor de intrare si de
lesire a materialelor consumabile respective si se preiau de catre contabilitatea stocurilor. in
prealabil facandu-se verificarea i aregistrarilor din fisele de magazie, Prin centralizarea
datelor din documentele respective se asigura inregistrarvea acestora atat in fisele valorice pe
gestiuni. cat si in conturile sintetice de stocuri

37. Pentru marerialele de natura obiectelor de inventar in Jolosinta se tine numai evidenta

cantitativa cu ajutorul formularului Fisa de evidenta o materialelor de natura obiectelor de
inventar in folosinta fcod | 4-3-9).

Total punctaj acordat 20 puncte,

3. Enumerati documentele financiar contabile conform Ordinului 2634/2015, din
grupa IT “MIJLOACE FIXE" , si detaliati urmatoarele:

- Fisa mijlocului fix cod 14-2-2.
- Bon de miscare a mijloacelor fixe 14-2-3-A.

- Proces verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe/de declasare a unor
bunuri material cod 14-2-3-/Aa.

Raspuns: 1.Enumerarea documentelor financiar contabile conform Ordinului
2634/2015.

II. MIJLOACE FIXE

5. Registrul numerelor de inventar 14-2-1
6. Fisa mijlocului fix 14-2-2
7. Bon de miscare a mijloacelor fixe 14-2-3A
8. - Proces-verbal de scoatere din functiune a mijloacelor
[ixe/de declasare a unor bunuri materiale 14-2-3/aA
9. Proces-verbal de receptie 14-2-5
10. - Proces-verbal de receptie provizorie 14-2-5/4
11. - Proces-verhal de puniere in functiune 14-2-5/b




2.Documente financiar contabile conform Ordinului nr.2634/2015 din grupa Il
"MLILOACE FIXE"

FISA MIJLOCULUT FIX
(Cod 14-2-2)

Fisa mijflocului fix serveste ca document pentru evidenia analitica a mifloacelor fixe.

Fisa mijlocului fix se intocmeste pentru fiecare mijloc fix.

In cazul mijloacelor Jixe de aceeasi natura si de acecasi valoare, care au aceleasi cote de
amortizare si sunt puse in fumctiune in aceeasi luna, poate fi intocmita o singura [isa a
mifloacelor fixe,

Se pastreaza pe grupe de mijloace fixe, in ordinea codurilor din clasificarea imobilizarilor
corporale conform legislatiei in vigoare, iar in cadrul acestora, fisele mijloacelor fixe se
grupeaza pe locuri de folosinta.

Fisele mijloacelor fixe scoase din functiune sau fransferate se arhiveaza,

Fisa mijloculul fix se completeaza pe baza documentelor justificative privind miscarea

mijloacelor fixe sau modificarea valorii de intrare a acestora, ca urmare a completarii,
imbunatatirii, modernizarii sau reevaluarii lor

BON DE MISCARE A MIJLOACELOR F IXE
(Cod [4-2-34;

Bonul de miscare a mijloacelor fixe serveste ca:

- document justificativ de predare-primire a mifloacelor fixe intre doua locuri de folosinta
ale entitatii;

- document de insotire a mijloacelor fixe pe timpul transportului de la sectia sau
subunitatea predatoare la cea primitoare:

- document justificativ de inregistrare in evidenta responsabilului cu mijloacele fixe la
locurile de folosinta si in contabilitate.




PROCES-VERBAL DE SCOATERE DIN FUNCTIUNE A MIJLOACELOR FIXE/DE
DECLASARE A UNOR BUNURI MATERIALE
(Cod 14-2-3/a4)

Serveste ca:

- document de constatare a indeplinirii conditiilor necesare scoaterii din functivne a
mifloacelor fixe, de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in
folosinta si de declasare a unor bunuri materiale, altele decat mifloacele fixe, potrivit
dispozitiilor legale;

- document de consemnare a scoaterii efective din functiune a mijloacelor fixe, de scoatere
din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar in folosinta sau de declasare a altor
bunuri materiale;

- document de predare la magazie a ansamblelor, subansamblelor, pieselor componente si
materialelor rezultate din scoaterea efectiva din functiune a mijloacelor fixe;

- document justificativ de inregistrare in evidenta magacziilor (depozitelor) si in
contabilitate

Formularul se completeaza de catre comisia econstituita in acest scop, dupa caz, astfel.

- capitolele I si ll, cu constatarile si concluziile rezultate din analiza documentatiei primite
si din verificarea starii mijloacelor fixe propuse a fi scoase din functiune, scoaterii din uz a
materialelor de natura obiectelor de inventar sau a altor bunuri materiale Propuse pentriu
declasare,

- capitolul [, dupa aprobarea propunerilor si efectuarea scoaterii din functiune, din uz
sau declasarii, eu informatii referitoare la ansamblele, subansamblele, piesele, componentele
si materialele rezultate.

In cazul scoaterii din functiune a mifloacelor fixe, numarul de inventar se va trece i
capitolul Il in coloana "Denumirea”, In situatia in care capitolul Il se completeaza in alte
exercifii financiare, este necesar sa se intruneasca o noua comisie care sa intocmeasca un
nou proces-verbal de scoatere din fimctiune a mijloacelor Jixe/de declasare a unor bunuri
materiale, care sa confirme datele completate in acest capitol.

Total punctaj acordat 20 puncte.

4.Enumerati cel putin 5 atributii specifice fisei postului de magaziner .

Raspuns: ATRIBUTII SPECIFICE

4.1. ATRIBUTII SPECIFICE

. Are in primire gestiunile de materiale sanitare, reactivi, obiecte de
inventar, mijloace fixe, material moale,
. Controleaza daca bunurile primite in gestiune corespund actelor de insotire,
alat cantitativ cat si calitativ si semneaza de primirea acestora pe documentele care le
insotesc impreuna cu comisiile de receptie respective. In caz de neconcordanta va cere
in scris conducatorului unitatii, sa i se asigure asistenta tehnica de specialitate,
incheindu-se act de cele constatate:
. Elibereaza bunurile din magazie, numai in cantitatea si sortimentul specificat in
actele de eliberare si aprobate de Manager, Directorul financiar contahil si vizate de



control preventiv, In documentele de eliberare gestionarul este obligat sa treaca
cantitatile efectiv eliberate din magazine. Se interzice eli berarea din magazie de
bunuri pe baza de dispozitie verbala sau provizorie,

. Tine la zi, cu ajutorud fiselor de magazie, evidema intrarilor si iesirilor de
bunuri, pe baza de acte legale;

. Actele de intrare se predau la contabilitate, cel tarziu a dova =i dupa primire si
inregistrare; Intocmeste situatia centralizatoare a honurilor de consum pentru
materiale, obiecte de inventar, etc., pe care le preda la contabilitate, impreuna cu
bonurile inscrise in acesta;

» Liste obligat sa previna sustragerea bunurilor, orice forma de risipa, sa le
fereasca de degradare si sa le conserve potrivit prescripliilor tehnice si celor igienico-
sanitare cat mai bine posibil:

. Comunica conducerii despre eventualele deficiente intalnite pentru respecatrea
punctutui sus mentionat, intrucat el poarta intraga raspundere;
. Comunica in scris conducatorului unitatii in termen de 24 h, eventualele plusuri

sau minusuri despre care are cunostinta, cazurile in care constata ca bunurile din
gestiune depreciate, degradate, distruse sau Sustrase, ori exista pericol de a se ajunge
la asemenea situatii, precum si cazul in care constata ca S-au format supranormative,
stocuri fara miscare sau cu miscare lenta;

. Are obligatia pastrarii in buna stare a documentelor din gesitiune conform
Nomenclatorului arkivistic,

. Tine Registrul numerelor de inventar pentru mijloace fixe si le scoate in baza
actelor aprobate de ordonatorul secundar de credite si a celui tertiar, precum si a
celor pentru obiecte de inventar a caror numerotare va fi data automat la
intoroducerea datelor in calculator;

. Pastreaza cu strictete organizarea locului de munca;

. Poarta in permanenta echipameniul de protectie stabilit, pe care il schimba ori
de cate ori este necesar.

. Respecta intocmai prevederile Regulamentului de Ordine Interioard al unitdfii,

Regulamentul de Organizare gi Funcfionare al unitdfii, clauzele contratului de MR,
ale fisei postului de protectie, iginend §i securitatea in muncd, de paza §i prevenirea si
Stingerea incendiilor, regulile, normele de Jolasire si consum u bunurilor materiale
aflate pe inventarul séiu, alte norme melodologice §i tehnice specifice activitatii
postului;

. Executa mtoemai §i la timp dispozifiile legale scrise i verbale ale sefilor directi

in vedeea rezolvarii acestora:

. Are in permanenyd asupra sa legitimatia vizatd;

. 1si perfectioneza permanent cunostinfele profesionale,

. Dupd efectuarea instructajului lunar, semneza figa de protectia muneii

v Semneaza zilnic condica de prezenfa; 5:}‘.*



. Isi desfasoara activitatea, in conformitate cu pregatirea si instruireq 8d, precum
si cu instructiunile primite din partea angajatorului, astfel incit sa nu expuna la
pericol de accidentare sau imbolnavire profesionala atit propria persoana, cit si alte
persoane care pot fi afectaie de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de
FRIURCEL,

. Respecta programul si graficul de lucru,

. Se supune anual evaluarilor profesionale stabilite de catre seful ierarhic.

. Respecta normele de conduita fata de angajatii spitalului.

. Sd nu furnizeze date referitoare la activitatea prestatd cdtre terfe persoane;

. Sa nu iyi depiyeascd atribugiile prevdzute in fisa postului,

. Sa nu aducd prejudicii imaginii spitalului prin activitatea desfdsuratd.

. Asigura dezvoltarea sistemului de control intern/managerial la nivelul structurii

din care face parte

. Elaboreaza proceduri pentru activitatile ce sunt necesar a [ proceduraie in
vederea asigurarii dezvoltarii SCIM a nivelul structurii din care Jac parte

Total punctaj acordat; 20 puncte

4. Care sunt infractiunile care nu permit angajarea pe post de gestionar conform
Legii 22/1969 cu modificarile si completarile ulterioare,
Raspuns: Legea nr. 22/1969 - Legea nr. 22/1969 privind angajarea geslionarilor,
constituirea de parantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor
economici, autoritatilor sau institutiilor publice,

Nu poate fi gestionar cel condamnat pentru savdrsirea vreuneia dintre urmatoarele
infractiuni:

a) infractiuni intentionate eontra patrimoniului-

b) infractiuni de coruptie si de serviciu;

c) infractiuni de fals;

d} infractiunile prevazute de Legea vr. 31/1990 privind societatile comerciale, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e) infractiunile prevazute de Legea nr. 656/2002 peniru prevenirea §i sanctionarea spalarii
hanilor, precum si pentru instituirea uior masuri de prevenire si combatere a [finantarii
actelor de terorism, republicata;

P infractiunile prevazute de Legea nr. 241/2005 pentru prevenirea si combaterea evaziunii
fiscale, cu modificarile uiterioare:

g) infractiunile prevazute de prezenta lege.

Nu poate fl angajat sau trecut in functia de gestionar cel impotriva caruia a fost pusa in
miscare actiunea penala pentru savérsirea vreuneia dintre infractiunile prevazute la alin.
1,

Punerea in miscare a actiunii penale pentru una dintre infractiunile prevazute la alin, |

atrage suspendarea calitatii de gestionar.
Total punctaj acordat: 20 puncte
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